TCUENTA 9491368: VIATICOS - BIENES Y SERVICIOS

FICHA DE COMPROMISOS

SEREMI REGION METROPOLITANA

Nuamero 1D

ASEG-12

30-03-2016

Se observa que la resolucién exenta
N° 04 de fecha 06 de enero del 2016,
que establece el fondo global para
operaciones de gastos en bienes y
servicios menores {fondo fijo),
establece que quien estara a cargo de
estos fondos, es un funcionario distinto
de quien en la practica administra y
mantiene los recursos.

Igualmente y de acuerdo a lo
consignado en la misma resolucién, la
rendicion de gastos con cargo a estos
fondos, no se realiza mensualmente
segln lo establece.

Regularizar el nombramiento del
encargado del fondo fijo que se
maneja en la Seremi Metropolitana
a través de la respectiva
resolucién.

Dar cumplimiento a la resolucién
gue autoriza el fondo fijo para
gastos menores, en cuanto a
rendir mensualimente.

Elaborar resolucién que deja sin
efecto la anterior y que designa
como encargado del fondo global
para operaciones de gastos en
bienes y servicios menores (fondo
fijo) al sefior Angel Mufioz desde
el 1 de abril de 2016.

TMPLED

01/04/2016

Resolucién que
designa a
nuevo
encargado

ENTADA

Fabiola
Freire
Seremi de
agricultura
RM

De acuerdo a lo sefalado las
rendiciones de fondo fijo, se realizan
conforme a la disponibilidad de
recursos y no mensualmente. No
obstante, se verificd que se efectian
gastos con recursos pertenecientes a
funcionarios de esta Seremi, ya que al
hacer el arqueo, el total de las boletas
fue superior al importe global del
fondo.

Junto con rendir mensualmente,
restituir los fondos, en
concordancia con los documentos
que avalan los gastos efectuados
en dicho periodo.

Se realiza reunién con equipo para
comunicar los hallazgos de la
auditoria y tomar acciones de
mejora y solucién.

Se instruye al encargado de
finanzas que a partir del
01/04/20186, tanto los gastos como
las rendiciones realizadas en un
mes, deben hacerse dentro del
mismo mes de la ejecucion de ese
gasto.

Encargado de finanzas de la
Seremi enviard correo a todo el
equipo comunicando las
instrucciones para rendir fondo fijo.

01/04/2016

)

Correo
electrénico del
encargado de
finanzas
comunicando
instrucciones
de rendicién de
fondo fijo.

[ PLEMENTA]

it

Fabiola
Freire
Seremi de
agricultura
RM
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En cuanto al contenido de las
rendiciones se verificaron respaldos de
gastos de meses anteriores al que se
esta informando.

Ademas en la rendicién de septiembre
de 2015, se presentan algunas
fotocopias y no los originales de
respaldo de gastos. Asimismo hay
varias boletas ilegibles, en donde no se
distingue la fecha y el monto del gasto.

FICHA DE COMPROMISOS
SEREMI REGION METROPOLITANA

Incluir en las rendiciones, los
gastos del mes con sus
respectivos respaldos originales,
claros y legibles, que den cuenta
del giro realizado.

Se realiza reunidn con equipo para
comunicar los hallazgos de la
auditoria y tomar acciones de
mejora y solucién.

Encargado de finanzas de la
Seremi enviaré correo a todo el
equipo comunicando las
instrucciones para realizar
rendiciones de gastos.

Se comunica que desde ahora no
se aceptaran boletas ilegibles, en
blanco o en fotocopia y que es
responsabilidad de cada
funcionario entregar documentos
correctamente emitidos o en
formato legible.

Asimismo, no se aceptaran
rendiciones de meses anteriores al
que se rinde.

Namero 1D

ASEG-12

01/04/2016

TP

Correo
electronico del
encargado de
finanzas
comunicando
instrucciones
de rendicion de
fondo fijo.

30-03-2016

Fabiola
Freire
Seremi de
agricultura
RM
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En relacion a los viaticos, se observa
que todas las resoluciones que se
revisaron no se emitieron previamente
a la salida de los funcionarios a
terreno, aludiendo que hubo que
ausentarse del lugar de desempefio
habitual, en forma intempestiva. No
obstante se verificaron casos en que
se evidencia que la actividad estaba
programada con anticipacién.

En este sentido, se verifican pagos en
septiembre y en octubre de cometidos
realizados en julio y agosto.

Ademas se observan, planillas de
vidticos y 6rdenes de cometido sin
firma del interesado.

FICHA DE COMPROMIS0OS
SEREMI REGION METROPOLITANA

Realizar el procedimiento
administrativo de vigticos en forma
sucesiva, desde la orden de
cometido que detalla la salida,
emisidn de la resolucidn que la
formaliza; y la planilla de viatico
asi como la contabilizacién que
registran el pago, de manera que
reflejen fielmente la operacion
realizada en el mes
correspondiente. Asimismo
explicitar en el considerando de la
resolucion, la salida intempestiva,
cuando ésta realmente no haya
sido prevista.

El encargado de finanzas enviaré
un correo al equipo de la Seremi
RM comunicando las instrucciones
para realizar los cometidos
funcionarios y las resoluciones que
acompanan dichos cometidos.

IMPLEMENTAD]

NUmero 1D

ASEG-12

01/04/2016

|

Fecha

Correo
electronico de
encargado de
finanzas
comunicando
instrucciones
de cometidos
funcionarios y
resoluciones
que autorizan
dichos
cometidos.

30-03-2016

Fabiola
Freire
Seremi de
agricultura
RM

Inconsistencia entre |a planilla de
viatico y la orden de cometido de la
actividad realizada por la Seremi con
fecha 05 de septiembre a la ciudad de
Melipilla, ya que la primera indica sin
derecho a pago y la segunda io
autoriza.

Definir controles preventivos para
estos casos, como explicitar en la
instruccién para la emision de los
documentos que formalizan la
salida, si es con derecho a viatico
0 no.

Se instruye al encargado de
finanzas que haga una revision
mas exhaustiva de los
documentos emitidos por la
Seremi y los relacionados con
actividad de septiembre de 2015.

[MPLE

01/04/2016

MEITA

Correo
electronico de
la Seremi al
encargado de
finanzas
instruyendo
necesidad de
controlar de
mejor manera
los documentos
emitidos desde
la Seremi.

DA

Fabiola
Freire
Seremi de
agricultura
RM
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FICHA DE COMPROMISOS

CUENTA 9490043: REGULARIZACION DERECHOS DE AGUA CNR

SEREMI REGION METROPOLITANA

NdGmero 1D

ASEG-12

MM:_,meﬁ_u%_MmQMoﬂoM__Mmmﬂo: del Mantener debidamente Se solicita al profesional de la M_MM%M:_OO del Fabiola
; P y formalizados los documentos que | CNR gue remita al encargado de :

transferencia de recursos, que se : : S encargado Freire

. ; o sustenta las operaciones, finanzas los convenios finales ; ;
mantiene en la Seremi, falta‘la firma de . P ; _ 01/04/2016 |regional de Seremi de

L : especialmente los que oficializan | correspondientes a los afos 2015 . .
la Secretaria Ejecutiva de CNR, : X . CNR que envia | agricultura
. ; - los acuerdos con otras y 2016, con firma de la Segretatia oy e
desconociendo si se trata de la ultima instituciones Eiecutiva iy Wwwwm TN pEgmentos RM
versién del documento. ) ! ) ._.4. hay) 7 \u Mwﬁaow.
Se rinden, reembolsan y registran
gastos de distintos meses en un
periodo contable:
-En el mes de septiembre se rinden
cuentas de gastos de julio, agosto y Dar cumplimiento al principio
septiembre. Lo mismo ocurre en contable, respecto de que los
noviembre, respecto de desembolsos _.m@_mﬁﬁm deben ser el reflejo de las Se comunica verbalmente al o .
de agosto, septiembre y octubre. operaciones realizadas, por lo que encaraado regional de riego la Rediciones Fabiola
-Asimismo se presentan dos giros en se deben contabilizar en forma qmmmmﬁmoas wm mmamo_o:wm mensuales del Freire
septiembre de cheques que fueron correlativa y cronoldgica, de P les del io CNR. | 01/04/2016 | convenio CNR Seremi de
registrados en el SIGFE en agosto de | acuerdo a la ocurrencia del hecho mensuaies del convenio , 188 a partir de abril | agricultura
que se deben ajustar a las normas de 2016 RM

2015. Igualmente se giraron cheques

en un mes y se contabilizaron en
forma posterior.
-De la misma manera, en el mes de

diciembre, no se alcanzd contabilizar

el cheque N°116529, el cual

corresponde al reintegro de fondos a

CNR del cierre del periodo.

econdmico. Esto particularmente
en el Ultimo mes del afio donde se
debe hacer el cierre del periodo
presupuestario.

establecidas.

M %EM

wvaw. minagriacl
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En el mes de diciembre se presentaron
dos fotocopias de boletas para
reembolso de gastos, siendo una de
ellas (N°19) ilegible.

En este sentido, ademas no fue posible
verificar la pertinencia de los gastos
dado que la solicitud de reembolso de
gasto no se acompafia con los
documentos que certifican la salida y la
fecha en que ésta se realizo.

FICHA DE COMPROMISOS
SEREMI REGION METROPOLITANA

Efectuar reembolsos de gastos Se comunica verbalmente al
s6lo con documentos originales encargado regional de riego la
respectivos, adjuntando los presentacion de Rediciones

antecedentes que permitan saber | mensuales del convenio CNR, las
a qué cometidos corresponden y la | que se deben ajustar a las normas
fecha en que se realizaron. establecidas.

INPLEH

Numero ID

ASEG-12

Rediciones
mensuales del
01/04/2016 | convenio CNR
a partir de abril
de 2016.

30-03-2016

Fabiola
Freire
Seremi de
agricultura
RM

e minageiacl
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FICHA DE COMPROMISOS
SEREMI REGION METROPOLITANA

CUENTA 9490060: AGENCIA DE COOPERACION INTERNACIONAL DE CHILE AGCI

Namero 1D

ASEG-12

30-03-2016

Se observa error en el calculo de los

Determinar formalmente las
responsabilidades de esta
situacién y mejorar los controles

En el mes de enero de 2016 se
emitieron las resoluciones que
corrigen los célculos que
involuntariamente se hicieron de
manera errénea.

Medio formal

Por otra parte se verifican cheques
cuya fecha de emision no es
concordante con la de registro en el
sistema contable.

fisicamente.

y en la revisién de los registros
para no cometer estos errores
involuntarios.

R ENEN

viaticos otorgados a catorce personas | para evitar su nueva ocurrencia. Se ha solicitado verbalmente la gque demuestre Fabiola
que viajaron a México por el convenio | Asimismo y dado que el Convenio |devolucion de los recursos el seguimiento, Freire
9 |de cooperacion AGCI. Esto generd AGCI aun esta vigente, realizar pagados de mas a los 30/08/2016 |controly Seremi de
diferencias en el periodo 2015 que no | todas gestiones formales participantes de la pasantia y se registro de la agricultura
fueron cobradas formalmente, ni han necesarias para la recuperacién comunicd que el plazo de devolucién de RM
sido recuperadas a la fecha. del excedente de recursos reembolso es a agosto de 2016. los dineros.
entregados a los participantes en ’
la gira técnica del afio 2015. Se realizara el seguimiento formal, |
control y registro de las TR
devoluciones de dinero por el LUV H
encargado de finanzas.
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES
Se verificaron en la contabilidad Se solicitara al area nm aoc_aom
algunos cheques que fueron anulados humanos capacitacion en e
Py SIGFE para el encargado de
fisicamente y no contablemente. Redi ;
. " egistrar los cheques en forma finanzas. . .
Ademas los documentos emitidos en . e Correo enviado Fabiola
correlativa y cronologica, de ; .
reemplazo de estos cheques, por el e . ajefe de Freire
. . acuerdo a como se emitieron y Se comunica verbalmente al ;
10 | mismo monto, no quedaron registrados . . 01/04/2016 | personas Seremi de
. pagaron, procediendo a encargado que debe tener mas g :
en el sistema SIGFE. i . s solicitando agricultura
contabilizar aquellos anulados cuidado en la emision de cheques s
capacitacion. RM

THRDA

vrvsps minagei .l
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En relacion a los bienes delaoficina,
las planchetas de inventario no se
encuentran publicadas y los
funcionarios desconocen cuales son de
su responsabilidad y cuidado.
Ademas, los inventarios no han sido
ratificados o actualizados a la fecha,
segun la solicitud del encargado en la
oficina central.

Cabe senalar que a la fecha se
mantiene abierto un sumario por
pérdida de una camara fotografica.

FICHA DE COMPROMISOS
SEREMI REGION METROPOLITANA

Instruir a los funcionarios de la
Seremi sobre la responsabilidad y
cuidado de los bienes a su cargo
en la oficina regional. Asimismo
ratificar o actualizar el inventario
de bienes para su control en la
oficina central.

Se comunica verbalmente en
reunion de equipo la importancia
del cuidado de los bienes a su
cargo.

El encargado de finanzas envia
correo electrénico al equipo para
que puedan revisar y actualizar los
bienes a su cargo.

El encargado de finanzas hard una
revision de todos los bienes y
actualizara el inventario una vez
actualizado lo enviara al

01/04/2016

20/04/2016

Ndmero 1D

ASEG-12

Fecha

Correo
electrénico del
encargado de
finanzas al
Equipo de la
Seremi
comunicando
necesidad de
revisar los
bienes a su
cargo

Correo

electronico del
encargado de
finanzas de la

30-03-2016

Fabiola
Freire
Seremi de
agricultura
RM
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